毕业论文（实习）模板相关内容使用说明（2015届财务管理专业）
一、参考模板使用要求
1.建议同学们将所有的电子文档命名为如“112048101张三论文”、“11204801张三实习手册”、“11204801张三实习周记”等。
2.所有模板中涉及到学号、班级、专业及系别全部用全称。如学号用“112048101”、班级用“11204801”、年级专业“201*级财务管理”、系别用“财务与会计系”。

3.表格中须签字或盖章的须打印出来之后手签字或盖章，电子稿空出来。
4.所有毕业实习毕业论文凡涉及有两位指导教师的同学，须按照指导教师安排先后顺序填写“第一指导教师”和“第二指导教师”姓名、职称及签字（或盖个人章），格式为中间空一格。

5.格式要按照学校规范要求填写，不得随意改动。
6.每次修改论文及其他材料请同学们在老师回复的电子版基础上按照指导教师给予的批注建议修改，修改后删除批注，勿在以前的电子稿上修改，否则会做无用的重复修改工作。
7.凡是有参考模板并在模板基础上填写的，请填完之后按照相应的要求删除所有批注及相关说明，并且将模板中的其他字体其他颜色全部改为黑色。
8.所有材料的格式务必符合学校规范要求。
9.模板中涉及的时间勿改，做到时间按照学校要求统一。
10.毕业论文严禁抄袭他人文章。
11.不清楚之处及时和指导老师沟通。
二、毕业实习毕业论文材料
（一）毕业实习材料内容
1.毕业实习记录本
2.毕业实习成绩评定表 

3.毕业实习报告
4.毕业实习评价表
5.实习申请表
6实习安全协议书等（详细请看参考模板）
（二）毕业论文材料内容
1.毕业论文（（1）封面；（2）诚信声明书；（3）题目、中英文摘要、关键词；（4）目录；（5）正文；（6）致谢；(7)参考文献）
2.任务书
3.开题报告
4.文献综述
5.外文文献翻译（包括英文原文及译文）
6.中期检查表
7.答辩记录表
8.成绩评定表(一次答辩成绩评定表、二次答辩成绩评定表)
9.检测报告（目前使用万方数据库检测，重复率不超过15%）
10.指导记录表
11.指导教师成绩评定表
12.评阅教师成绩评定表
13.优秀推荐表
注：以上材料如有增加或减少以学院最终通知为准。
